
Jäsenkirjeen lähettäminen 
jäsenrekisterin kautta

– simppelit ohjeet!

torstai 8.9.2022 klo 17:30 Teams

Mira Airola 

mira.airola@allergia.fi

mailto:mira.airola@allergia.fi


Ohjelmassa

• Yleistä jäsenrekisteristä ja sen käytöstä

• Miten jäsenrekisterin kautta lähetetään jäsenille 
sähköpostiviestiä – simppelit ohjeet

• Kysymyksiä, kokemuksia, muuta palautetta jäsenrekisteriin 
liittyen?



Ketä meitä on paikalla?

• Kuka olet ja mistä yhdistyksestä?
• Oletko jo käyttänyt jäsenrekisteriä yhdistysasioissa?
• Mihin kysymyksiin toivot vastauksia tänä iltana?



Yleistä jäsenrekisteristä ja sen käytöstä

• Nopea
• Ajasta ja paikasta riippumaton
• Ilmainen
• Tietoturvallinen 

tapa olla yhteyksissä suoraan jäsenistöön.



Yleistä jäsenrekisteristä ja sen käytöstä

• Jäsenyhdistykset ovat valtuuttaneet liiton ylläpitämään 
yhdistysten puolesta keskitettyä jäsenrekisteriä 

• Jäsenrekisterin käytössä ja jäsentietojen käsittelyssä on 
noudatettava aina tietoturvallisia toimintatapoja ja 
huolellisuutta (jäsenten arkaluontoiset terveystiedot!)

• Yhdistys voi hakea käyttäjätunnuksia (2 tunnusta/yhdistys) 
jäsenrekisteriin (esim. jäsenvastaava, sihteeri...)

• Tunnuksilla pääsee selailemaan (vain oman yhdistyksen 
jäsenten) jäsentietoja, ottamaan mm. jäsenlistoja ja 
osoitteistoja sekä lähettämään sähköpostiviestejä jäsenille



Yleistä jäsenrekisteristä ja sen käytöstä

• Jäsenyyksiin liittyvät asiat ja kyselyt kannattaa ohjata 
jasenet@allergia.fi – kannustakaa jäseniä täydentämään 
jäsentietonsa, erityisesti sähköpostiosoitteet! 

• Jäsenrekisteri löytyy osoitteessa www.kilta.allergia.fi

• Mobiilijäsenkortti ladattavissa sovelluskaupasta nimellä 
”Allergia-, iho- ja astmaliitto” (vaatii että jäsenen 
jäsentiedoissa on kännykkänumero tallennettuna).

mailto:jasenet@allergia.fi
http://www.kilta.allergia.fi/


Simppelit ohjeet: 

• Kirjaudu jäsenrekisteriin kilta.allergia.fi 



Simppelit ohjeet: etusivu



Simppelit ohjeet: sivun vasen laita -> ”poiminta”

• Kirjaudu jäsenrekisteriin kilta.allergia.fi 



Simppelit ohjeet: muista valita aina ”vain 
aktiiviset” – ei häiriköidä eronneita jäseniä

• Kirjaudu jäsenrekisteriin kilta.allergia.fi 



Simppelit ohjeet: voit valita eri valinnoilla 
haluamasi tarkemman kohderyhmän

• Kirjaudu jäsenrekisteriin kilta.allergia.fi 



Simppelit ohjeet: valitse sähköpostilliset jos haluat vain 
heidät joilla on sähköpostiosoite jäsentiedoissaan

• Kirjaudu jäsenrekisteriin kilta.allergia.fi 



Simppelit ohjeet: voit tehdä erilaisia valintoja. 
Muista valita ”vain voimassa olevat”! 

• Kirjaudu jäsenrekisteriin kilta.allergia.fi 



Simppelit ohjeet: lopuksi valitse ”poimi” 

• Kirjaudu jäsenrekisteriin kilta.allergia.fi 



Simppelit ohjeet: Tarkista vielä että olet tehnyt 
valintasi oikein! Voit myös tulostaa osoitetarrat, 
erilaisia excel-listoja jne. 



Simppelit ohjeet: Sitten kirjekuori-ikonista (sivun vasen 
laita) viestiä kirjoittamaan, melkein kuin sähköpostissa!

• Kirjaudu jäsenrekisteriin kilta.allergia.fi 



Simppelit ohjeet: voit myös ajastaa viestin tai 
liittää liitetiedoston

• Kirjaudu jäsenrekisteriin kilta.allergia.fi 



Simppelit ohjeet: muokkaa teksti, ja lopuksi 
”lähetä viesti”



Yleistä jäsenrekisteristä ja sen käytöstä

Viestin loppuun kannattaa lisätä vielä kohteliaat terveiset ja ohjeet, 
mikäli vastaanottaja ei halua jatkossa enää sähköpostiviestejä:

************

Tämä viesti on lähetetty Allergia-, Iho- ja Astmaliitto ry:n ylläpitämän jäsenrekisterin kautta. Mikäli 
et halua sähköpostitse tiedotteitamme, ystävällisesti ilmoitathan siitä osoitteeseen 
jasenet@allergia.fi

Voit myös päivittää/täydentää jäsen- ja yhteystietosi (erityisesti diagnoositiedot, 
sähköpostiosoitteet sekä perheenjäsenten tiedot) osoitteessa 
https://www.allergia.fi/jarjesto/jasenyys/yhteystietojen-muutos/

mailto:jasenet@allergia.fi
https://www.allergia.fi/jarjesto/jasenyys/yhteystietojen-muutos/


Yleistä jäsenrekisteristä ja sen käytöstä

• Käytä lähettäjän osoitteena noreply@allergia.fi tai vaikka 
mira.airola@allergia.fi Huom, saamme paluupostin (ja tiedon 
toimimattomista sähköpostiosoitteista) vain jos käytät esim. Miran 
osoitetta!

• Lähettäjän nimeksi: yhdistyksen nimi
• Liite ei saa olla liian iso, (kannattaa lähettää pdf-tiedostona), eikä 

sen nimessä ääkkösiä, erikoismerkkejä tai välilyöntejä
• Laita itsellesi viesti piilokopiona niin saat varmistuksen että viesti 

on mennyt perille
• Miinusta: erityisesti liitteelliset viestit menevät vastaanottajilla 

helposti roskapostiin.

mailto:noreply@allergia.fi
mailto:mira.airola@allergia.fi


Kysymyksiä, kokemuksia, muuta palautetta? 

• Muistakaa että olemme liitossa aina 
käytettävissä ja apuna, yksin ei tarvitse 
asiaa ihmetellä! 

• Anna palautetta koulutuksesta, kiitos! 
https://q.surveypal.com/Verkkokoulutusten-
palautekysely-2022

https://q.surveypal.com/Verkkokoulutusten-palautekysely-2022


Kiitos!
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